Guatemala 30 de diciembre de 2016
informe 7-2016

Licenciado

Maximiliano Antonic Arauio y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despachao:

Sr. Viceministro de Cultura

Atentamente me dirfjo a usted con el propdsitc de presentarie mi informe de actividades mensuales
realizadas en ef MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, conforme lo estipulado en el Contrate
Administrativo de Servicios Técnico Profesionales nimerc 1197-2016 aprobade por el Acuerdo
Ministerial nimero 496-2018, correspondiente al mes de diciembre del presente afio. Para el cobro
de mis honorarios estoy presentando Factura Serie "A” numero 0008,

ACTIVIDADES REALIZADAS:
A. Apoyar en la notificacién de Acuerdos Ministeriales, Rescluciones Ministeriales,
Resoluciones administrativas de la Administracion general del Ministerio de Cultura

y Deportes, contratos de toda Naturaleza y Convenios.

B. Apoyar en la Mesa de secretaria de la Direccion de Asuntos Juridicos dei Ministeric
de Cultura y Deportes en ausencia de |z fitular.

C. Elaborar Gficios, providencias y conocimientos.

D. Apoyar en elingreso de expedientes a otras instituciones de Gobierno,

£. Apoyar en fa actualizacion del archive digital de la Direccidn de Asuntos Juridicos.
F. Apoyar en la cerificacidn de los documentos solicitados ante la Direccion de

Asurtosduridicos:

RESULTADOCS OBTENIDOS:

Los resultados obtenides han sido satisfaciorios, toda vez que se han evacuado a la brevedad las
Notificaciones pertinentes y los expedientes recibidos para su entrega v se ha dado seguimientos a
ios Acuerdos y Resoluciones Ministeriales que se trasladan para Firma del Sr. Minisiro de Cultura y

Depoﬁes ﬁ
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Licda. Silvia Carolina Castilo Perdomo
Directora de Asuntes Juridicos
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Guatemala 30 de diciembre de 2018
Informe 8-2016

Licenciade

Maximitiano Anionio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cuitura y Deportes

Su Despacho:

Sr. Viceminisiro de Cultura

De ta manera mas atenta me dirijo a usted con el propodsito de presentarle mi informe final de
actividades conforme a o estipulado en el Conirato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales NUmerco 1197-2016 aprobado por el Acuerdo Ministerial numero 486-2018,
correspondiente al 1 de junio al 31 de diciembre del presente afo.

Junio.
s Apoyar en la nofificacién de Acuerdos Ministeriales, Resoluciones Ministeriales,
Resoluciones administrativas de la Administracién general del Ministerio de Cultura
y Deportes, contratos de toda Naturaleza y Convenios.
e Apoyar en la Mesa de secretaria de la Direccion de Asuntos Juridicos del Ministerio
de Cultura y Deportes en ausencia de 1a titular.
¢  Elaborar Oficios, providencias y conocimientos.
e Apoyar en e!ingreso de expedientes a ofras instifuciones de Gobiemo.
¢«  Apoyar en ia actualizacion del archive digital de fa Direccién de Asuntos Juridicos.
+« Apoyar en la certificacion de los decumentos solicitados ante la Direccidn de
Asuntos Juridicos.
Julio

= Apoyar en la notificacion de Acuerdos Ministerinles, Resocluciones Ministeriales,
Resoluciones administrativas de la Administracion general del Ministerio de Cultura
y Deportes, contratos de toda Naturaleza y Convenios.

= Apoyar en la Mesa de secretaria de la Direccion de Asuntos Juridicos del Ministerio
de Cultura y Deportes en ausencia de la titular,

s Elaborar Oficios, providencias y conocimientos.
«  Apovaren elingresc de expedientes a ofras instiiuciones de Gobierno.
« Apoyar en [a actualizacion del archivo digital de la Direccion de Asuntos Juridicos.

¢ Apoyar en la ceriificacién de ios documentos solicitados ante la Direccion de
Asuntos Juridicos.



Agosto

Septiembre

"¢ Apoyar en la notificacidn de Acuerdos Ministeriales, Resoluciones

Ministeriales, Resoluciones administrativas de la Administracidn
general del Ministerio de Cultura y Deportes, contratos de toda
Naturaleza y Convenios.

e  Apoyar en la Mesa de secretaria de la Direccion de Asuntos Juridicos
det Ministerio de Cultura y Deportes en ausencia del titular.

+ Eilaborar Oficios, providencias y conocimientos.

Apoyar en el ingreso de expedientes a otras institucionas de Gabierno.
Apoyar en la actuslizacidén del archive digital de la Direccion de Asunios
Juridicos.

&  Apovar en la certificacién de los documentos sclicitados ante la Direccién de
Asuntos Juridicos.

Apoyar en la notificacion de Acuerdos Ministeriales, Resoluciones Ministeriales,
Resoluciones administrativas de la Administracién general del Ministerio de Culiura
y Deportes, contratos de toda Naturaleza y Convenios.

Apoyar en la Mesa de secretaria de la Direccidon de Asuntos Juridicos det Ministeric
de Cultura y Deportes en ausencia de la titular,

Elaborar Oficios, providencias y conocimientos.
Apoyar en el ingresoc de expedientes a ofras instiiuciones de Gobierno.

Apoyar en lz actuaiizacién del archivo digital de la Bireccion de Asuntos Jurfdicos.

Apoyar en la certificacion de ios documentos solicitados ante fa Direccion de
Asuntos Juridicos

Gctubre

Apcoyar en la notificacién de Acuerdos Ministerfales, Rescluciones Ministeriales,
Rescluciones administrativas de la Adminisiracion general def Ministerio de Cultura
y Deportes, contratos de toda Naturaleza y Convenios.

Apoyar en la Mesa de secretaria de la Direccidn de Asuntos Juridicos del Ministerio
de Cultura y Deportes en ausencia de la titular.

Elaborar Oficios, providencias y conccimientos.
Apoyaren el ingreso de expedientes a otras instituciones de Gobierno.

Apoyar en la actualizacion del archivo digital de la Direccion de Asuntos Juridicos.

Apoyar en la ceriificacion de los documentos solicitados ante la Direccidn de
Asuntos Juridicos.



Noviembre

y Deportes, contratos de toda Naturaieza y Convenios.

Apoyar en la notificacién de Acuerdos Ministeriales, Resoluciones Ministeriales,
Resoluciones administrativas de la Administracion general def Ministerio de Cultura

Apoyar en la Mesa de secretaria de la Direccién de Asuntos Juridicos del Ministerio
de Cultura y Deportes en ausencia de la titular.

Elaborar Oficios, providencias y conocimienios,
¢ Apovaren elingresc de expedientes a ofras instituciones de Gobierno.

Asuntos Juridicos.

Apoyar en la actualizacién del archivo digital de ia Direccidn de Asuntos Juridicos.
Diciembre

Apovyar en la certificacién de los documentos solicitados ante la Direccidn de

Apoyar en la notificacion de Acuerdos Ministeriales, Resoluciones Ministeriaies,
Resoluciones administrativas de la Administracion general del Ministerio de Cultura
y Deportes, confratos de toda Naturaleza y Convenios.

de Cultura v Deportes en ausencia de {a titular.

Apoyar €n la Mesa de secretaria de la Direccidn de Asuntos Juridices del Ministerio
L]

Elaborar Oficios, providencias y conocimientos.
Apoyar en el ingresc de expedientes a oftras instituciones de Gobierno.

Apovar en la actuzlizacion del archivo digital de la Direccion de Asuntos Juridicos.
Asuntes Juridicos.
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Apoyar en la ceriificacion de los documentos solicitados ante la Direccion de
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Licda. Silvia Carsh

astilio Perdomo
Girectora de Asuntos Juridicos



Guatemala 30 de diciembre de 20186
informe 9-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministre de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho:

Sr. Viceministro de Cultura
Alentamente me dirijo a usted con el propésitc de presentarle mi informe de resultados de
actividades, conforme lo estipulade en el Conirato Administrativo de Servicios Técnico Profesionales

ndmero 1187-2016 aprobado por el Acuerdo Ministerial nimero 486-2018, correspondiente al 1 de
junio al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
A. Apoyar en la notificacidon de Acuerdos Ministeriales, Resoluciones Ministeriales,
Resoclucicnes administrativas de la Administracién general det Ministerio de Cultura

y Deportes, contratos de toda Naturalera y Convenios.

B. Apoyar en la Mesa de secretaria de la Direccién de Asuntos Juridicos del Ministerio
de Cultura y Deportes en ausencia de la titular,

C. Elaborar Oficios, providencias y conocimientos.
D. Apoyaren elingreso de expedientes a ofras instituciones de Gobierno.

E. Apoyar en la actualizacion del archivo digital de fa Direccion de Asuntos Juridicos.

T Aﬁu‘y’ F2h cen
Asuntos Juridicos,

e
Licda. Silvia Cardlina Castiflo Perdomo
 Directora de Asuntos juridicos
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